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Marans OFFRE D’EMPLOI

AGENT ADMINISTRATIF

La Ville de Marans recrute un agent administratif pour une durée de 2 mois et demi.

Sous la responsabilité de la Directrice du Poéle Finances et marchés publics, I'agent
administratif devra réaliser le recoupement des données lié a I'adressage (Loi 3DS*) afin de
certifier toutes les adresses postales de la Ville de Marans.

o Réaliser un état des lieux des adresses postales existantes en reprenant I’étude menée
par La Poste

o Valider ou invalider chaque adresse par voie numérique sur le site dédié a partir du
lieu de travail ou directement sur site

o Proposer des solutions pour les adresses en défaut (changement de numéro de voie,
changement du nom de rue...)

o Etre en capacité d’interagir avec la population locale pour présenter la problématique
et apporter les différentes solutions

o Rédiger I'acte délibératif pour I'’ensemble des modifications a apporter

PROFIL RECHERCHE

Conditions d’exercice :
o Permis B indispensable
Compétences requises :
Rigueur et autonomie
Travailleur, volontaire et engagé dans le travail
Polyvalence (étre en mesure d’assurer différentes taches)
Organisation et sens des priorités
Solides connaissances informatiques
Capacités rédactionnelles

MODALITES DE RECRUTEMENT

Prise de poste souhaitée : 22 janvier 2024

Cadre d’emplois des adjoints administratifs territoriaux - agent contractuel
Temps de travail : 35 heures hebdomadaires

Jours de travail : lundi - mardi - mercredi - jeudi- vendredi (7 heures par jour)
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Rémunération et avantages sociaux :
o Statutaire
o Titres de restauration

Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) au plus tard le 08 janvier 2024 :
Monsieur le Maire - Hotel de Ville- Place Ernest Cognacq - 17 230 Marans
ou par courriel : mairie@ville-marans.fr
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